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Metodicky pokyn
pro vyuétovani zaloh pro kluby ASK CR
(vyplnéni pokladniho deniku za &elem vy&tovani zaloh dotaci)

Pokladni denik slouzi k evidenci a ¥yovani poskytnutych zaloh (dotaci) na provoz.
Podvojné detnictvi za celou ASKCR vede usedi a povinnosti klubu vest zjednodusenou
daiovou evidenci. Formufdoro tuto evidenci je ,Pokladna klubu ASKR"

Pro kazdou poskytnutou dotace si wyne jedna Pokladna, taky abgrpani bylo pehledné a
ziejmée.

StredoSkolsky klub je povinenighledr vést veSkeré informace o pouZiti statnich dotaci
(poskytnutych zaloh) v souladu se zakonem céetnictvi. Sodasrt musi byt zachovano
casové hledisko provédych &etnich operaci ve vztahu k poskytovanym pemim ze
statniho rozpétu.

StredoSkolsky klub je povinen uchovavat seznatastniki tAbofi a zahraninich aktivit,
ktery obsahuje jméno, datum narozeni a bydlSK také uchovava seznam svyténi.

Pouziti finagnich prostedki se musifidit nasledujicimi podminkami, které vychazi
Zz Metodického pokynu MSMT, které jsou kazdow®d upiesreny na ,Podminkami pro
cerpani dotace a jejich vgtovani 20XX" (pro gislusny rok).

Postup p#i vyplitovani tiskopisu ,Pokladna klubu ASK CR*

Popis tiskopisu:

sloupect. 1 — dokladt. — predtiS€no (na pokladni doklady pouzijete tat@g@tiSEnacisla
sloupect. 2 — datum- vepisSte datum, kdy byl doklad vystaven, datukutenéného
zdanitelného pkni (nikoliv datum zaétovan)

sloupect. 3 — poloZzka- uvedete kratky a vystizny popisainiho gipadu

sloupect. 4 — ggijem — uvede jakykoliv fijem vaSeho klubu (n#@pdotaci, pispevky clena,
sponzorské dary, vklady jinych subjekitd.)

sloupect. 5 — vyde}- uvede jakykoliv vydej vaseho klubu

sloupect. 6 — Aistatek— v pripact pouZziti elektronické verze tiskopisu bude d&pim
automaticky, v pipact rucni evidence doptitate Zistatek

sloupecs. 7 —Céastka hrazena z dotace MSMTzde uvedet&ast vydaje ze sloupee 5, ktery
byl uhrazen z dotace na provoz v souladu s metgadickokyny

sloupecs. 8 —Céstka hrazena z jiné dotacede uvedetast vydaje ze sloupce 5, ktery
byl uhrazen z jiné dotace v souladursiuSnou metodikou

fadek¢. 1 — Dotace na provozve sloupck. 7 vydaje na provoz uvedetastku dotace dené
na provoz

fadeke. 2 — Jina dotaceve sloupck. 8 vydaje na provoz uvedatéstku dotace dené na
provoz

radek¢. 3 — p@ateini stav— uvede stav pokladny k 1.1. Toto se rovna knému stavu
piedchoziho roku

radeke. 4 az dle paeby — podle jednotlivych popsanych slotigapiSete pohyb pokladny.
POZOR nelzéadky vynechévat — zejméné plektronickém zpracovavani
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fadek CELKEM - v jednotlivych sloupcich jsou gbupiisluSnych sloupic
Jako posledni je uveden pro vasi informace zbyvajast dotace (uzitmé jen i
elektronickém zpracovani).

Datum — datum zpracovani a ugawi tiskopisu
Zpracoval (podpis) — jméno osoby, ktera tento f&apracovala.
Odpovida (podpis) — jméno osoby odpdné zaterpani i vy@tovani dotace

Tento tiskopis ,Pokladna klubu ASKR" bude slouZit i jako podklad pro v§tovani dotace
na konci gislusného kalendaiho roku. Bez tohoto tiskopisu nebude &g¥ani uznano a
bude poZadovano vraceni celé dotace v souladu @dmPé&ami proc¢erpani dotace a jejich
vyucétovani“. Na tomto formul& bude @tovani od 1. 1. 2005

Tento metodicky vstupuje v platnost schvaleni Valhcomadou ASKCR.



