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1. Plnění povinností klubů ASK ČR 
 
 Vážení vedoucí, vzhledem k tomu, že mnoho vedoucích klubů nepolní povinnosti vůči ústředí ASK ČR 
(tj. prohlášení o čerpání a vyúčtování dotací,  odevzdávání statistického hlášení, podávání projektů, zaslání 
mailu na členy, inventarizace, dotazník o činnosti klubu) rozhodla Správní rada na svém zasedání 7.12.2007, že 
v roce 2008 bude přísně uplatňováno snižování dotací, tak jsou popsány v Podmínkách čerpání dotací a jejich 
vyúčtování.  
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 Naopak pokud to finanční situace přidělí budou vedoucí, kteří povinnosti plní včas finančně odměněni.    
 

ASK ČR vyžaduje po vedoucích klubů velmi málo povinností po svých vedoucích ve srovnáni s jinými 
NNO pracující s dětmi a mládeží. Pokud ústředí nedostane od Vás poklady je jeho práce blokována a všechny 
činnosti se prodlužují a prodražují.  
 
2. Vyúčtování dotací  
 
 Od roku 2005 jsme přešli na podvojné účetnictví i u základních článků / klubů.  

K tomuto, aby kluby nemusely vést účetnictví samostatně, slouží „Pokladna klubu ASK ČR“ (k nalezení 
www.askcr.cz/dokumenty.html). Zde je také „Metodický pokyn pro vyúčtování záloh pro kluby ASK ČR“, 
který vám také poslouží jako návod. Také je zde vložena vzorová pokladna.  

 
Vyúčtování bude přijato pouze na tomto formuláři!  
V tomto formuláři musí být uvedeny všechny prostředky, s kterými klub hospodařil v kalendářním roce 

– dotace na provoz, volný čas, zahraničí, dotace z magistrátů, z krajských úřadů, ČNA Mládež apod. 
V letošním roce nebyla dotace z MŠMT rozdělena na provoz a volný čas, záleží to jen na rozhodnutí vedoucího 
klubu dle potřeb a povahy činnosti.  

 
Pro účelové dotace je nutné uvést vyúčtování na jiných formulářích – Zahraničí V4, volnočasové 

aktivity V6, tábory V7. V Pokladním formuláři je pak potřeba dotaci zaznamenat jako příjem a výdej a uvést, 
na jakém formuláři je účelová dotace vyúčtována, a tento formulář přiložit.  

Možnosti, jak čerpat dotaci, jsou uvedeny v „Podmínky pro čerpání dotací a jejich vyúčtování 2007“  
 
Odpovědi na často kladené dotazy:  
 

1. Není potřeba u každé jednotlivé položky určovat poměr dotace (70% ku 30%), tento poměr musí být 
dodržen pouze v konečném celkovém sumáři - tzn. některé položky mohou být hrazeny z dotace celé, 
některé částečně a jiné plně z vlastních zdrojů.  

 
2. Pokladna klubu také nesmí být na konci roku v mínusu. Je do formuláře „Pokladna klubu ASK ČR“ 

potřeba zaznamenat i jiné příjmy než dotaci. Pokud se jedná o volnočasové aktivity, tak příspěvky 
účastníků (nemusí být každý samostatně), pokud se jedná o provozní výdaje, tak příjmy na vlastní 
zdroje (oněch 30 % vlastních zdrojů).  

 
3. Jakékoliv dotazy je možné konzultovat s kanceláří ASK ČR.  

 
3. Předkládání projektů pro práce s neorganizovanou mládeží 
 
 V příštím roce je možno podávat projekt a žádosti na MŠMT akce pro neorganizovanou mládež do 31. 
3. 2008 
 
 Požadavky na dotace z jednotlivých klubů musí být odevzdány do kanceláře ASK ČR do 15. 3. 2007 
členěné na samostatné listy. V případě jakýchkoliv nejasností prosím kontaktujte kancelář ASK ČR. 
 

Projekt na dotace pro podporu práce s neorganizovanou mládeží, na který je daný formulář D-III  
(k nalezení na stánkách www.askcr.cz/formulare.htm). Je důležité tento formulář plně vyplnit tzn. popis 
aktivity a její zdůvodnění, popis realizace, časový harmonogram realizace a rozpočet vč. požadované dotace. 
Požadovaná dotace by neměla přesáhnout 70% celkových nákladů na akci. Formulář musí být podepsaný od 
realizátora akce – vedoucí klubu.  

Pokud si nejste s jisti s podávaným projektem, konzultujete raději s kanceláři ASK ČR 
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4. Přehled činnosti 
 
 Spolu se všemi ostatními povinnostmi (vyúčtování a inventarizace) zašlete na ústředí ASK ČR také 
přehled o činnosti klubu. Tento přehled je určen k utvoření celkového přehledu činnosti klubů ASK ČR, je 
určen k tvorbě Výroční zprávy ASK ČR a použit jako podklad při psaní žádostí o dotace a jiných grantů. Také 
je vypočítávána částka, které je Vámi, jako dobrovolnými pracovníky věnována, bezplatně mládeži v ČR.  

Pokud máte ze své činnosti jakékoliv fotografie, články z novin atd., prosím, zašlete nám je také, toto 
jsou důležité materiály, které používáme při prezentaci činnosti a aktivit ASK ČR jako celku i jednotlivých 
klubů.  
 
 
5. Inventarizace  
  Majetek ASK ČR je třeba inventarizovat každým rokem, a to vždy k 31. 12. Do inventarizačního 
seznamu se uvádí majetek, jehož pořizovací hodnota je než 1 000 Kč vyšší.  
 Pokud potřebujete nějaký majetek vyřadit, uveďte jej jako inventární majetek v seznamu a pod seznam 
uveďte, jaký majetek chcete vyřadit a z jakého důvodu. Pokud vyřazujete majetek v pořizovací cenně vyšší než 
5 000 Kč, prosím o konzultaci s kanceláří ASK ČR.  
 Pokud žádný majetek nemáte – zašlete inventarizaci s uvedením „Klub žádný majetek nemá“. Formulář 
pro inventarizace najdete na straně 5 toho Zpravodaje.  
 

Zpravodaj můžete nalézt i na www.askcr.cz 
 
 

 
 

 
 
 

ASK ČR uzavřela dohodu s CK Mgr.Vladimir Kojan; členové ASK ČR získají při koupi zájezdu slevu 300 Kč. 

Informace naleznete na www.ckkojan.cz 

Pro členy ASK ČR tato CK pořádá v roce 2008 zájezd do Norska (17.7.-30.7.2008) a zájezd "Přechod 

rumunských pohoří Rodna a Caliman" - první týden v září. 
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Dotazník o činnosti klubu ASK ČR v roce 2007 
Název středoškolského klubu:  
 
 

č. 
Název kroužku/ klubu/ 

skupiny/ atd. 

Počet 
účastníků 
kroužku 

Počet hodin 
práce v kroužku 

Počet setkání 
kroužku za       

1 měsíc 
Poznámka 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

10.      

11.      

12.      

13.      

      

 
Další volnočasové akce (název, počet účastníků, počet dní):  
 
Kulturní a společenské akce:  

 

 

Exkurse, přednášky:  

 

Víkendové akce:  

 

 

Sportovní akce: 

 

 

Vědecko-technické akce:  
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Inventarizace majetku ASK ČR k 31. 12. 2007 
 

Klub:  
 

Eviden. č. Název předmětu Pořizovací cena Kč/ks Počet kusů Celkem Kč 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 
Návrh na vyřazení:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Datum inventarizace:  
 
Podpisy dvoučlenné inventarizační komise:  
(vedoucí klubu + další osoba z klubu)  
 
 
 


